  بسمه تعالي

آيين نامه نحوه نگارش و تدوين
 پايان نامه هاي كارشناسي ارشد و دكتري
دانشگاه آزاد اسلامي
 مشخصات روي جلد                                                                                                                                   
          دانشجويان مي بايست با توجه به مقطع تحصيلي (دكتري يا كارشناسي ارشد) نام رشته تحصيلي و گرايش مربوطه و ساير مشخصات ( نام استادان راهنما و مشاور و موضوع رساله يا پايان نامه و نام نويسنده و سال تحصيلي ) الگوي ارائه شده درصفحه 3 را تكميل و برروي جلد رساله يا پايان نامه با رنگ طلايي زركوب نمايند 
 تذكرات:                                                                                      
1- جلدپايان نامه براي دانشجويان كارشناسي ارشد از نوع گالينگو با رنگ آبي تيره و جلد رساله براي دانشجويان دكتري گالينگور با  رنگ مشكي باشد                                             
2- تمام مندرجات روي جلد ( به غير آرام دانشگاه ) نسبت به دو طرف چپ و راست آن بايد در وسط قرار گيرد
3- آرم دانشگاه به طول 4.5cm و عرض 3.5cm در قسمت سمت چپ بالاي جلد قرارداده شود .
4- رعايت فاصله ها و پنط حروف و مندرجات روي جلد دقيقاً براساس نمونه پيوست الزامي است .
           مشخصات صفحات داخلي
                                               

 الف) مشخصات فرعي 
1- شماره صفحات فرعي بصورت ( الف -  ب -  ج -  . . . ) است كه بايد 1/5سانتيمتر بالاتر از پايين صفحه و از دوطرف كاملاً در وسط صفحه قرار گيرد.

   

2- اولين صفحه پس از جلد و صفحه سفيد ( آستربدرقه ) بسم الله الرحمن الرحيم باشد و با شماره صفحه فرعي الف شماره گذاري شود .
3- كليه مندرجات روي جلد با همان ترتيب فاصله و پنط هاي روي جلد در صفحه ب قرار گيرد .
4- صفحه "ج" به سپاسگزاريها اختصاص دارد .تيتر سپاسگذاري 9/5سانتيمتر پائين تر از بالاي صفحه و از دو طرف كاملاً وسط صفحه و با پنط 16 زر سياه نوشته شود .  
      

5- قسمت بعدي به "تقديم به " اختصاص دارد تيتر " تقديم به " با پنط 12 زر سياه نوشته و فاصله آن از بالا 10سانتيمتر از سمت    راست 15cm  و از قسمت چپ 4.6cm باشد. مطالب اين قسمت با پنط لوتوس سياه اتاليك و با طول سطر 5cm  نوشته شود و  نبايد از يك صفحه تجاوز كند                                                                                                                             

6- صفحه بعدي به فهرست مطالب اختصاص دارد . فاصله " تيتر " نسبت به بالا 11سانتيمتر  است و نسبت به دو طرف صفحه كاملاً   در وسط قرار مي گيريد و با پنط 12 سياه نوشته شود . يك سانتي متر پائين تر از تيتر فهرست ، با پنط 10 زر سياه كلمات "    عنوان " و " صفحه " نوشته شود . فاصله عنوان تا سمت راست صفحه 3cm و فاصله صفحه تاسمت راست صفحه 18cm باشد.  5cm پائين تر از عنوان و با پنط 14 كامپيوست سياه ، شماره صفحات نوشته شود . فهرست شامل : مقدمه ، بخش ها ، عنوان بخش ( بخش اول -  بخش دوم . . . همراه با عنوان ) ، فصل ها با عنوان هر فصل ( فصل اول -  فصل دوم . . . ) و عنوان محتويات فصل به صورت شماره گذاري  (1و2و3و. . . )نوشته شود . 
      ب ) صفحات اصلي 

        توالي صفحات اصلي پايان نامه ها يا رساله ، بر اساس طرح پيشنهادي زير تنظيم گردد . خلاصه فارسي پايان نامه يا رساله ( اولين صفحه اصلي كه با شماره صفحه 1 مشخص مي شود و حداكثر در 2 صفحه و با پنط 12 لوتوس سياه تايپ شود ) .

مقدمه 

فصل اول : مروري بر تحقيقات گذشته  .

فصل دوم : روش تحقيق و مواد .

فصل سوم : نتايج تحقيق .

فصل چهارم : بحث و نتيجه گيري و پيشنهادات .

پيوست ها و فهرست و منابع فارسي و لاتين . . . 

Summary انگليسي براي پايان نامه ها و رساله هاي فارسي و خلاصه فارسي براي پايان نامه و رساله هاي انگليسي ( در دو صفحه عيناً برگردان خلاصه فارسي يا انگليسي و در آخرين صفحه قرار گيرد .) 
ج ) تذكرات مهم : 

1- صفحات اصلي مي بايست بصورت ساده و بدون استفاده از كادر و يا سرصفحه تايپ شود . در صفحات اصلي طول هر سطر 16cm و فاصله سطرها از يكديگر 1cm  در نظر گرفته شود . متن آن با پنط 14 لوتوس نازك و تعداد سطرها در هر صفحه 24 سطر باشد . فاصله هر سطر از سمت راست كاغذ 3cm ، از سمت چپ 2cm باشد . فاصله اولين سطر از بالاي صفحه 3cm  و فاصله آخرين سطر از پايين صفحه 2.5cm باشد .فاصله شماره صفحه تا پايين صفحه 1.5cm باشد و كاملاً در وسط صفحه قرارگيرد . ضمناً در صورتيكه متن به زبان انگليسي ميباشد ، فاصله هر سطر از سمت راست كاغذ 2cm و از سمت چپ 3cm باشد .   
2- هنگام نوشتن فهرست منابع به مسائل زير توجه شود : 

           الف ) ترتيب نوشتن فهرست به ترتيب حروف الفبا باشد .

           ب )  هر يك از منابع نيز بايد به ترتيب زير باشد : 

        - نام فاميل
        - نام كوچك نويسنده .

        - سال انتشاربه استثناء برخي از رشته هاي علوم انساني كه متناسب با نوع رشته،سال انتشاردر آخر آورده ميشود 
        - عنوان كتاب يا مقاله 

        - نام ناشر يا مجله اي كه مقاله چاپ شده است ( شماره و سال مجله قيد شود ) 

        - صفحاتي كه مطلب مورد نظر از ان استخراج شده است
3- دانشجويان دوره دكتري مي بايست حداقل يك مقاله در ارتباط با موضوع رساله خود در يكي از مجلات علمي پژوهشي معتبر داخل يا خارج كشور به چاپ برسانند . بطوريكه نام دانشگاه آزاد اسلامي واحد علوم و تحقيقات به عنوان نشاني دانشجو در آن قيد شود .

